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（单位合同用印）

职能部门审核

法律事务办公室审核

（如需要）涉及部门

主要领导审核

本单位

主要领导审核

职能部门的

校（院）分管领导审核

如果使用合同专用章，上传法律顾问

审核无异议的 PDF 版本合同。

OA 办公系统-

其他办公-用

印审批 申请

如果使用大学章或校（院）章，

提交党委办公室用印。

打印用印审批单，

到党委办公室 517 用印。

法律事务办公室系统内用印。

申请人下载打印盖章后的合同。
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（部门合同用印）

法律事务办公室审核

（如需要）涉及部门

主要领导审核

部门

主要领导审核

校（院）分管领导审核

OA 办公系统-

其他办公-用

印审批 申请

如果使用合同专用章，上传法律顾问

审核无异议的 PDF 版本合同。
如果使用大学章或校（院）章，

提交党委办公室用印。

打印用印审批单，

到党委办公室 517 用印。

法律事务办公室系统内用印。

申请人下载打印盖章后的合同。


