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各单位、各部门：

为进一步提高工作质量和效率，推动校（院）无纸化办公

，简化优化办事流程，方便师生用印用章，我校（院）开始启

用电子签章系统。现将有关事宜通知如下：

一、试运行时间

2022 年 7 月 9 日起，电子签章系统正式上线试运行。试运

行期间，电子和纸质并行使用。

二、使用说明

全体教职工登陆 OA 办公系统，即可在用印审批中，申请使

用电子签章，现在仅限于合同章电子签章的申请和使用。关于

合同盖章事宜请联系：陈云高 15866695816。关于电子签章的

具体申请使用说明，可参考附件，技术问题可联系现代教育技

术中心张睿 13127129392。

附件：电子签章使用说明

党委办公室（校院长办公室、法律事务办公室）

2022 年 7 月 9 日
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一、如何使用电子签章

目前，电子签章仅限于合同章的使用，具体可在 OA 办公系统中，

其他办公下的用印审批中，进行申请使用。

点击新增，选择山东第一医科大学合同专用章，填写好相关信息，

并上传合同附件，点击提交。经有关部门审批后，加盖合同章的电子签

章。
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操作后会在申请人用印审批单的附件中显示**_GZ_**.pdf文件，完成

加盖合同章电子签章。申请人可进行预览和下载。

二、文件如何验签

对加盖电子签章的文件，提供两种验证方式。

1、 PDF 阅读器验证

打开需验证的 pdf 格式文件，通过点击文件上的印章，即可快速验证

印章的数字签名信息，进而验证文件真伪。

2、 可信电子文件验真平台

通过在可信电子文件验真平台上传电子文件进行验真。可信电子文

件验真平台地址：http://10.88.2.91:8090/validation/sdzm，仅限内网访

问。
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文件上传成功后，即可获取验签结果，包括：签约人、签约时间、

颁发机构、时间戳等详细信息。
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